Zatacznik nr 1: Opis przedmiotu zamowienia

Nazwa przedsigwziecia pn.;
»Ustuga ochrony fizycznej oséb, mienia i obiektu Prokuratury Regionalnej w Szczecinie przy
ul. Mickiewicza 153 w okresie od 1 stycznia 2017 r, do 31 marca 2017 r.”,

Przedmiotem zamowienia jest ustuga ochrony fizycznej wraz ze wspomaganiem przez wiasne zatogi
{grupy) interwencyjne obiektu, 0s6b i mienia w budynku Prokuratury Regionalnej w Szczecinie przy
ul. Mickiewicza 153, obejmujacej:

1) stalg, bezposrednig ochron¢ fizyczna od godziny 8" do godziny 16" w dniach pracy Prokuratury
wykonywang przez dwdch pracownikdw,

2) stala, bezposrednia ochrong fizyczng od godziny 16" do godziny 8" rano dnia nastgpnego
wykonywang przez jednego pracownika, '

3) sta}a, bezposrednia ochrong fizyczng ustugg portierska w dni wolne od pracy od godziny 8" do godziny
8" rano dnia nastepnego wykonywang przez jednego pracownika,

4) zapewnienie co najmniej dwoch wlasnych zalég  (grup) interwencyjnych, wyposazonych
w samochody tak, aby co najmniej jedna z nich mogta podjaé interwencje w czasie maksymalnym do
15 minut w dziefi, a w nocy w czasie maksymalnym do 10 minut w celu wspomozenia dziatat
interwencyjnych swojego pracownika ochrony,

5) dorazne konwojowanie dokumentow na teremie Szczecina na wypadek wystapienia zagrozenia
w ochranianym obiekcie (np.: pozar, atak terrorystyczny, itp.) lub zmiany lokalizacji jednostki
prokuratury w obrebie tej samej misjscowosci,

Wykonawca zobowigzuje sig zachowania poufnosci wszelkich informacji, ktére uzyskat w toku realizacji
niniejszej umowy, a ktére nie sg jawne na podstawic odrebnych przepiséw réwniez po zakorczeniu
§wiadczenia ushug.

Pracownicy Wykonawcy bezpoSrednio §wiadczacy ustuge ochrony fizycznej winni:

1) Posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa wymagane przy dostgpie do informacji niejawnych
opatrzonych klauzula do co najmniej ,,ZASTRZEZONE” i zaswiadczenie o przebytym przeszkoleniu’
z zakresu ochrony informacji niejawiych,

2) By¢ nie karani, posiada¢ odpowiednie kwalifikacje zawodowe (o ile s3 wymagane w obowigzujgcych
w tym zakresie przepisach), jednolicie umundurowani, z imiennymi identyfikatorami,

3) Posiada¢ licencj¢ pracownika ochrony fizycznej minimum I stopnia — dotyczy wylacznie grup
interwencyjnych,

Zakresem zamGwienia objety jest réwniez caly obiekt i obszar bezposrednio przylegly do ochranianego
obiektu.

Przy wejéciu do ochranianego obiektu zlokalizowana jest portiernia, gdzie odbywa sie kontrola ruchu
osobowego poprzez ustalanie uprawnieft osob do wstgpu na teren obiektu, oraz sg wydawane,
przyjmowane i przechowywane klucze od pomieszezen.

Ustuga ochrony fizycznej realizowana bedzie na zasadach okreflonych w umowie oraz zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, tj. regulaminem pracy oraz obowigzujgcymi u Zamawiajacego
przepisami bhp i ppoZ. oraz instrukcjg i planem ochrony, a takze wytycznymi dla Wykonawcy w zakresie
realizacji ochrony.

Budynek Zamawiajgcego wyposazony jest w system nadzoru wizyjnego, system sygnalizacji wlamania
i napadu, systemu kontroli dostepu oraz system ochrony ppoz.

Do obowigzkéw Wykonawey w szezegdlnosci nalezy:

1) wyposazenie wszystkich pracownikéw ochrony w techniczne srodki tacznodci, np. telefony komérkowe
oraz inne specjalistyczne urzadzenia niezbgdne do realizacji umowy,

2) wyposazenie wszystkich pracownikéw ochrony w jednolite umundurowame (ubranie), stosowne do
wypemhianych zadan oraz imienne identyfikatory,
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3) wyposazenie pracownikow ochrony w druki dokumentacji niezbgdnej do prowadzenia przez stuzbg
ochrony:
a) ksigzki dyzuréw i raportéw z przebiegu stuzby,
b) ksigzke wydawania-przyjecia kluczy do pomieszezen biurowych,
¢) odrebng ksigzke wydawania-przyjecia kluczy do pomieszczen specjalnych, takich jak:
serwerownia, centrala telefoniczna i kancelarie tajne,
d} ksigzke ewidencji interesantow.
4) przeszkolenie pracownikéw ochrony w zakresie wykonywanej pracy oraz w zakresie okreflonym
w przepisach o ochironie informacji nigjawnych,
5) zapoznanie pracownikéw ochrony z regulaminem organizacyjnym obowigzujacym w niniejszej
lokalizacji, planem ewakuacji oraz przepisami BHP i przeciwpozarowynii,
6) zapoznanie pracownikdw ochrony z topografia obiektu, w tym rozkladu pomieszczen, przebieg drog
ewakuacyjnych itp.,
7) zapewnienie stalego dozorn sygnaldw  przesylanych, gromadzonych 1 przetwarzanych
w elektronicznych urzgdzeniach i systemach alarmowych,
8) zapewnienie reakcji grup interwencyjnych w przypadku otrzymania sygnahi alarmowego z obiektdw
Zamawiajacego,
9) przekazywanie Zamawiajacemu wraz z comiesigczng faktura imiennego wykazu oséb pracujacych
w ochranianym obiekcie w danym miesigcu, za kiéry wystawiana jest faktura wraz z datg i liczbg
przepracowanych godzin przez kazdego z pracownikéw ochrony.

Do obowigzkdéw pracownikéw ochrony, w szczegélnosei nalezy:

1) ustalanie uprawnien do przebywania na obszarze lub w obiekcie chronionym oraz legitymowania osob,
w celu ustalenia ich tozsamosci;

2) wezwanie os6b do opuszczenia obszaru lub obiektu w przypadku stwierdzenia braku uprawnien do
przebywania na terenie chronionego obszaru lub obiektu albo stwierdzenia zakldcania porzadku;

3) ujecie oséb stwarzajacych w sposdb oczywisty bezpodrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze dla chronionego mienia, w celu niezwlocznego oddania tych oséb Policji.

Ponadto do obowigzkéw pracownikéw ochrony nalezy:

4} udziat w szkoleniu zorganizowanym przez Zamawiajacego w zakresie obslugi i odczytu danych
z systemu nadzoru wizyjnego, systemu sygnalizacji wiamania i napadu oraz systemu ochrony ppoz.,
niezbednych do wykonywania ushigi ochrony obiektu;

5) znajomod¢ lokalizacji i obshugi w podstawowym zakresie wylacznikow gléwnych energii elekirycznej,
zaworéw gloéwnych wodnych, wylgeznikdéw wrzadzen podirzymujacych napigcie, wylgcznikow
systemdéw antywlamaniowych i przeciwpozarowych; ‘

6) ochrona obiektu przed wlamaniem, kradziezg mienia, dewastacja i innymi zamachami na mienie bedgce
wlasnodcig Zamawiajacego;

7} skladanie upowaznionemu pracownikowi Zamawiajacego codziennych raportow dotyczacych zdarzen
i incydentéw zaistnialych;

8) natychmiastowe zglaszanie nizej wymienionym pracownikom Zamawiajacego o naglych zdarzeniach
majgcych wplyw na funkcjonowanie Prokuratury, np. atak terrorystyczny, pozar, powazna awaria
{zalanie wody), zniszczenia wyrzadzone przez osoby trzecie, itp.:

- w sprawach zwigzanych z ochrong obiektu: Jerzy Worach —tel. 667-084-113

- z utrzymaniem obiektu: Marek Talaga —tel. 667-084-317

9) biezgce informowanie Zamawiajacego o brakach w zabezpieczeniu mienia przed kradzieza,
wlamaniem, a takze o naruszeniu przepisow z zakresu zabezpieczenia mienia na terenie ochranianego
obiektu;

10)wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen w czasie godzin pracy, oraz po jej zakoficzeniu,
zgodnie z obowigzujacymi wewnetrznymi przepisami Zamawiajacego;

11)ewidencje wchodzacych na teren obiektu interesantéw z zapisem danych osoby oraz czasu przybycia
i wyjécia z obiektu w ksigzee ewidencji interesantdw;

12)doprowadzenie interesantéw do pomieszczen stuzbowych celem eliminacji niekontrolowanego ruchu
interesantow po obiekcie;
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13)czynna dziatalnos¢ zmierzajgca do uniemozliwienia powstania szkéd i ich minimalizacja w przypadku
wybuchu pozaru i innych zdarzef losowych oraz wykonywanie zadati wynikajacych z obowigzujacych
wewngtrznych instrukcji, w tym ,,Instrukeji bezpieczenistwa pozarowego”;

14)sprawdzanie zabezpieczenia obiektu 1 pomieszczen Zamawiajacego, w szczegélnoci miejsc
wymagajgcych szczegdlnej ochrony przez wykonywanie systematycznych obchodéw obiektu;

15)odnotowywanie w ksigzce dyzurdéw zdarzeni zaistnialych podczas pemionego dyzuruy;

16)staly dozér sygnatéw przesylanych, gromadzonych w systemach: telewizji dozorowej, sygnalizacji
napadu i wlamania oraz przeciwpozarowym Zamawiajgcego;

17)sprawowanie kontroli nad legalnoscia wynoszenia z chronionych obiektéw sprzetu imaterialéw
bedacych wlasnodceia prokuratur;

18)dopilnowanie wlgczenia systemu sygnalizacji napadu i wlamania w pomieszczeniach specjalnych,
takich jak: serwerownia, centrala telefoniczna i kancelaria tajna przez osoby funkeyjne, odpowiedzialne
za aktywacje;

19)w sytuacji wyjscia z obiektu os6b funkcyjnych bez aktywacji systemu sygnalizacji napadu i wizmania
w pomieszczeniach specjalnych, takich jak: serwerownia, centrala telefoniczna i kancelaria tajna,
powiadomié te osoby telefonicznie o koniecznoscei przybycia do pracy w celu aktywacii systemu;

20)prowadzenie ksigzki dyzuréw i raportéw z przebiegu stuzby w sposéb umozliwiajacy stwierdzenie
godzin rozpoczgeia i zakoriczenia dyzuru przez kazdego pracownika Wykonawey oraz zaistniatych
zdarzen podczas pelnionego dyzuru;

21)kazdorazowo podczas przyjmowania dyzuru przez nowa zmiang pracownika(6w) dokonaé sprawdzenia
wyposazenia dyzurki oraz ogélnego stanu technicznego obiektu (np. uszkodzone sanitariaty itp.)
i odnotowac w ksiazce dyzuréw,

Czas dyzuru (pracy) kazdego pracownika Wykonawcy w chronionym obiekcie musi byé zgodny
z obowigzujacymi przepisami, a w szczeg6lnodci z Kodeksem pracy.

Wykonawca, ktérego oferta okaze si¢ najkorzystniejsza dla Zamawiajacego, bedzie zobowigzany
najpézniej w dniu podpisania umowy do przedstawienia Zamawiajacemu imiennej listy oséb
przewidzianych do realizacji niniejszego zaméwienia oraz informowania o kazdorazowych zmianach na
tej liscie. Zamawiajacy wymaga, aby lista os6b zostala przedtozona do akceptacji Zamawiajacego przed
podpisaniem umowy, (wg zatacznika nr 3)

Budynek Prokuratury Regionalnej w Szczecinie usytuowany jest w §rédmiescin Szezecina u zbiegu ulicy
Mickiewicza 151d, 153 i ulicy Brzozowskiego 1, 2. Jest to obiekt trzykondygnacyjny, naroznikowy,
murowany z uzytkowym poddaszem wzniesiony w 1931 roku,

Zamawiajacy nie wyraza zgody na powierzenie przez Wykonawce podwykonawcom jakiegokolwiek
zadania wynikajgcego z przedmiotu niniejszego zaméwienia,

Termin wykonania zamdéwienia: zaméwienie bedzie realizowane na podstawie umowy przez okres 3
miesigey, tj. od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia 31 marca 2017 r. Projekt umowy stariowi - zalacznik nr 4.

Warunki jakie powinien spetnia¢ Wykonaweca:

1) posiadaé aktualna koncesje Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji wydang na podstawie
ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 1432) na
prowadzenie dziatalnodci gospodarczej w zakresie ustug ochrony osdb i mienia realizowanych w formie
bezpoéredniej ochrony fizycznej;

2) dysponowaé na terenie Szczecina minimum dwie (2) wiasne zalogi (grupy) interwencyjne wyposazone
w samochody tak, aby co najmniej jedna z nich mogla podjat interwencje w czasie maksymalnym do

15 minut w dzief, a w nocy w czasie maksymalnym do 10 minut;

3) dysponowaé pracownikami (realizujacymi bezposrednia ochrone fizyczng) posiadajacymi
poswiadczenie bezpieczeistwa wymagane przy dostgpie do informacji niejawnych opatrzonych
klauzulag do co najmniej ,ZASTRZEZONE” i zaSwiadczenic o przebytym przeszkoleniu z zakresu
ochrony informacji nicjawnych.

4) posiadaé aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosei cywilnej w zakresie prowadzonej dzialainoéci
gospodarczej zgodnej z przedmiotem zamdéwienia na kwote nie mniejszg niz 100.000,00 zl bez
wylaczenia jakichkolwiek ryzyk dotyczgcych przedmiotu zaméwienia.
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wraz z ofertg nastgpujace dokumenty:

1) aktualng koncesje wydang przez Ministra SWiA na podstawie ustawy o ochronie os6b i mienia na
$wiadczenie ustug ochrony oséb i mienia;

2) wykaz os6b uczestniczacych w wykonaniu zaméwienia, tj. pracownikoéw realizujacych bezpogrednia
ochrong fizyczna, pracownikéw zarzadu i pracownikéw wykonujacych nadzér na realizacja przedmiotu
zamdwienia wraz z informacja o posiadaniu peswiadczenia bezpieczenstwa lub upowaznienie
kierownika jednostki wymaganego przy dostepie do informacji niejawnych opatrzonych klauzulg do co
najmniej ,,ZASTRZEZONE” — (wg zalgcznika nr 3);

3) os$wiadczenie (na druku formularza ofertowego), ze¢ Wykonawca dysponuje dwoma (2), wlasnymi
grupami interwencyjnymi;

4) oswiadczenie, Zze pracownicy nadzoru i pracownicy bezposrednio realizujacy przedmiot zamdwienia nie
byli karani. Najpézniej w terininie do 14 dni od dnia podpisania umowy przedlozy Zamawiajacemu
dokumenty z Krajowego Rejestru Karnego potwierdzajacy niekaralnos¢ tych oséb, wystawionego nie
wezeéniej niz pol roku od dnia éwiadczenia ushugi « (wg zalgcznika nr 3);

5) aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnodci cywilngj w zakreSIe prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zgodnej z przedmiotem zaméwienia.

UWAGA:

1} Informujemy, iz po wyborze najkorzystniejszej oferty (na etapie realizacji zamdwienia) zmiany

personalne wéréd osdb wskazanych w wykazie, o ktorym mowa, beda mozliwe jedynie w razie
wystapienia nieprzewidzianych zdarzen losowych (pod tym pojeciem rozumie sig réwniez rozwigzanie
umowy o pracg oraz zaniedbywania lub nienalezytego wykonywania obowiazkéw wynikajgcych
z przedmictu zaméwienia. W takich przypadkach Wykonawca zobowigzany bedzie do wezesniejszego
uzgodnienia kazde] personalnej zmiany z Zamawiajacym. Osoby te musza spehiaé wszystkie
wymagania postawione w niniejszym opisie przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci Wykonawca
zobowigzany begdzie do zlozenia oswiadczenia, iz osoby te nie byly karane za przestgpstwo umyélne
oraz przedstawienia informacji o posiadaniu przez te osoby poé$wiadczenia bezpieczefstwa lub
upowaznienie kierownika jednostki wymaganego przy dostgpie do informacji niejawnych opatrzonych
klauzula do co najmniej ,,ZASTRZEZONE”.

Oferta musi zawiera¢:

1) wypeiniony formularz ofertowy-cenowy (wg zatacznika nr 2};

2) wypelniony wykaz 0s6b uczestniczacych w realizacji zaméwienia (wg zalgcznika nr 3).
Dokumenty skiadajace sie na oferte, moga by¢ przedstawione w formie oryginalow albo skandw.

Zamawiajacy moze zadaé, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych przedstawionych
przez Wykonawcéw dekumentdw.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zalgcznikach do oferty) musza by¢ parafowane (lub
podpisane) wlasnorgcznie przez osobg(-y) podpisujaca(-e) ofertg. Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona
w sposdb umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby sporzadzajgcej
paratkg). ,

Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zalaczonych do opisu przedmiotu zaméwienia. Dopuszeza

sic zlozenie w ofercic zalgcznika opracowanego przez Wykonawcow pod warunkiem, e bedzie on
identyczny co do tredei = formularzem okreslonym przez Zamawiajacego.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty.

Miejsce oraz termin skiadania ofert:

1) Ofertg  nalezy przestaé  mailem na  adres:  ksiegowosc@szczecinpr.gov.pl  lub
marek.talaga@szezecin.pr.gov.pl lub zlozyé w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego - pokéj nr
206, 11 pigtro w terminie najpézniej do dnia 30 grudnia 2016 1. do godz. 10%.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng.
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W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogh dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takicj samej cenie, wezwie on Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych,

Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach,

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcey pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci
zlozongj oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.,

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w opisie przedmiotu zaméwienia oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

Osoby reprezentujgce Wykonawcee przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanic to nie bedzie wynikaé
z dokument6w zataczonych do oferty.

Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, nie poznicj niz jeden (1) dzied przed
podpisaniem umowy przedstawi Zamawiajacemu imienng liste oséb realizujaca przedmiot zaméwienia do
akeeptacji, w przypadku gdy ta lista bgdzie sig¢ réznita od ztozonej listy 0s6b uczestniczacych w realizacji
zaméwienia — zalgcznik nr 3. '

Wykonawca o$wiadczy, ze w cenie jego oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamdwienia.

Zmiana wynagrodzenia naleznego wykonawcy jest mozliwa wylgcznie z powodu ustawowej Zmiany
podatku VAT. W takim przypadku zamawiajacy wymaga ztozenia dodatkowego zgodnego o$wiadczenia
woli stron, poprzez zawarcie aneksu do umowy.



