Szczecin, dnia lipca 2019 r.
PROKURATURA REGIONALNA
W SZCZECINIE

ul. Mickiewicza 153
71-260 SZCZECIN
tel. (91) 441-09-57, fax.( 91) 441-09-44

RP VI WBA 230.31.2019

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Prokuratura Regionalna w Szczecinie zaprasza do zlozenia oferty na: Swiadczenie
kompleksowej obstugi prawnej dla Prokuratury Regionalnej w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 153.

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z delegacja zawarta w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

Ofert¢ nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym — zalacznik nr 1 do zaproszenia (lub
w  oparciu o jego wzoér) i przestaé do Zamawiajagcego mailem na adres:
marek.talagafoszezecin.pr.gov.pl lub ztozyé w pok. nr 131 (I pietro) w terminie do dnia 8 lipca
2019 r,

Wykonawca okredla roczne oraz miesigczne ryczattowe wynagrodzenie brutto za realizacje
przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy informuje jednoczesnie, iz zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry
zaoferuje najnizsza ceng brutto za calo§¢ zaméwienia.

Ustuga realizowana bedzie na podstawie umowy zawartej z wybranym Wykonawca.

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia ujety zostal w zalaezniku nr 2 do zaproszenia.

Osobg upowazniong do kontaktéw jest p. Marek Talaga — tel. (91) 441-09-57, fax. (91) 441-
09-44, kom. 667-084-317.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zawarcie umowy oraz
roszczenia odszkodowawcze.

Klauzula informacyina dotyczaca ochrony danych osobowych zgodnie z art. 13 RODO

w zwigzku z niniejszym post¢powaniem o zaméwienie publiczne

Zgodnie z trescig art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Regionalna w Szczecinie z siedziba przy ul. Mickiewicza 153, 71 - 260 Szczecin, tel. 91 441-09-
79, e-mail: sekretariat@szczecin.pr.gov.pl.

2. Inspektorem ochrony danych jest: Maria Szura, tel. 91 441-09-59 e-mail: iod@szczecin.pr.gov.pl.

3. Podstawe prawna przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO oraz ustawa z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1025).

4. Dane osobowe przetwarzane bg¢da w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego i jego pdzniejsza realizacja (w tym zawarciem umowy lub udzieleniem
zlecenia / zamoéwienia).




10.

11.

Dane osobowe sa przechowywane przez okres nie diuzszy niz jest to niezbgdne do realizacji
celow, w ktorych sa przetwarzane, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowiazujacego prawa, w szczegdlnosci zgodnie z zarzadzeniem Nr 84/16
Prokuratora Generalnego z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego
rzeczowego wykazu akt powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz przepisami
okre$lajacymi zasady przechowywania przez zamawiajacych dokumentacji w sprawach
zwiazanych ze postepowaniem o udzielenie zaméwienie publicznego.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane innym podmiotom, ktére beda je przetwarzaly,
w szczegblnoéci: osobom lub podmiotom, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), podmiotom prowadzacym dzialalno$¢ pocztowg lub kurierska,
bankom, w przypadku konieczno$ci prowadzenia rozliczef, organom pafistwowym lub innym
podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa, celem wykonania cigzacych na nas
obowiazkéw (Urzad Skarbowy, PIP, ZUS), podmiotom wspierajacym Administratora
w prowadzonej dzialalnoéci na jego zlecenie, w szczegdlnosci radcom prawnym, podmiotom
$wiadczacym ushugi ochrony oraz dostawcom zewngtrznych systemow wspierajacym nasza
dzialalnosé.

Administrator nie ma zamiaru przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowe;j.

Osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
a takze o prawie do przenoszenia danych;

2) do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, jezeli
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO;

3) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 8 ppkt. 1-2 nalezy skontaktowaé sig
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej ich niepodanie skutkowa¢ bedzie odmowa
zawarcia i realizacji umowy, o ktorej mowa w pkt 4.

Administrator nie dokonuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania,
o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

PROKURATOR REGIONALNY

Artur Maludy

Zalaczniki:

-/mt

1. Formularz ofertowy

2. Opis przedmiotu zaméwienia

3. Projekt umowy podstawowej

4. Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych



RP VI WBA 230.31.2019
Zalacznik nr 1

Nazwa i adres Wykonawcey:

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujac do zaproszenia do zlozenia oferty na ,, Swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej dla
Prokuratury Regionalnej w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 153", sktadam(my) ofert¢ na wykonanie
przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami okres§lonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia,
stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia:
1. Oferujemy realizacj¢ przedmiotu zaméwienia za:
= laczne ryczaltowe wynagrodzenie za caly przedmiot zaméwienia (6 miesiqéy):

cena Netto .....ccvevvveerererineeiveniuens ZE (STOWIIE.......o ettt e zlotych)

VAT .o rerrercvrersnenniens ZE (SIOWRIE.....cocrrieetrcennrcer e eas e e ceneneneene zlotych)

€ena brutto ....ceevvevveervererrerennnne ZE (STOWILIE. ... vv et aenenens ziotych)
* miesi¢czne ryczaltowe wynagrodzenie:

€ena NEO ..vvveeeveerecrerrerennrrcnenes ZE (STOWNIE...cveciriicei ettt e zlotych)

VAT coricrrreceenrercnnenenecnesennenns ZE (STOWNIC....vecviiiericieerecennrcen et zlotych)

cena brutto ....ccccerecreevecrnnnirenene ZE (SFOWNIE. ..ottt zlotych)

2. Os$wiadczamy, ze cena brutto okreslona w pkt. 1 zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi
Zleceniodawca w przypadku wyboru oferty.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ projektem umowy podstawowej (zalacznik nr 3 do
zaproszenia) i akceptujemy postanowienia w niej zawarte, a takze nie wnosimy uwag do jej
tresei.

4, Os$wiadczamy, ze zapoznaliémy si¢ projektem umowy powierzenia przetwarzania danych
(zalgcznik nr 4 do zaproszenia) i akceptujemy postanowienia w niej zawarte, a takze nie
wnosimy uwag do jej tresci.

5. Os$wiadczamy, ze zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
podstawowej oraz umowy powierzenia przetwarzania danych na ustalonych warunkach,
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6. O$wiadczamy, ze wypekniliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostaty
pozyskane w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w ninigjszym
postgpowaniu?.

7. Wykonywanie przedmiotu zaméwienia nastapi przy pomocy nastgpujacych osob:

8. Imic i nazwisko osoby odpowiedzialnej za kontakty z Zamawiajacym ze strony Wykonawcy



(imig i nazwisko, tel. komdrkowy, nr faksu, e-mail)

W zalaczeniu:

a) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
b) pelnomocnictwo (jesli dotyczy)

¢) inne dokumenty, oéwiadczenia skladane wraz z oferta (nalezy wskaza¢ jakie)

(data i podpis osoby/0s6b wskazanych w dokumencie, uprawnionych
do wystgpowania w obrocie prawnym, reprezentowania Wykonawcy
i skladania o§wiadczen woli w jego imieniu)

UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienna osoby sktadajacej podpis.

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016.1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2) W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosowanie do art. 13 ust. 4 Jub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie
tredci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatagcznik nr 2

I. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie stalej, kompleksowej obstugi prawnej w sprawach, w ktorych
Prokuratura Regionalna w Szczecinie (dalej: Zleceniodawca) wystepuje jako stationes fisci Skarbu
Panstwa, jako zaklad pracy, z zakresu zamodwien publicznych i finanséw publicznych oraz w innych
sprawach wskazanych przez Zleceniodawce.

2. Zleceniobiorca w ramach prowadzonej przez siebie Kancelarii wykonywaé¢ bedzie zadania zgodnie
z postanowieniami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych, polegajace w szczegélnosci na:

1

2)

3)

4)

3)
6)

7)

8)

9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)

wykonywaniu zastgpstwa prawnego przed sadami i urzgdami w sporach lub sprawach, ktdrych
strong bierng lub czynna bedzie Zleceniodawca;

wydawaniu pisemnych opinii prawnych i doradztwo prawne we wszystkich sprawach, w tym
opiniowanie zawartych uméw, postgpowan z zakresu zamowien publicznych, spraw kadrowo-
placowych, rozwigzywania powstatych spraw spornych;

informowanie na wniosek Zleceniodawcy o zmianach prawa majacych wplyw na dzialalnosé¢ lub
zadania realizowane przez Zleceniodawce;

opiniowanie, weryfikacje, sporzadzanie projektéw uméw, w szczegolnosci uméw zawieranych
w ramach postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego oraz uméw z zakresu prawa pracy,
a takze projektéw ugéd, porozumien, decyzji, postanowien, ze szczegbélnym uwzglednieniem
przepisow dotyczacych dyscypliny finanséw publicznych oraz specyfiki dzialania panstwowych
Jjednostek budzetowych;

opiniowanie, opracowywanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych, regulaminéw, instrukcji;
wykonywaniu doradztwa prawnego we wlasnej kancelarii lub innym wlasciwym miejscu, przy czym
nie rzadziej niz raz na tydzieh w jego siedzibie w wymiarze dwdch godzin zapewni kontakt ze
Zleceniodawca, w dniach i czasie uzgodnionym odrgbnie, stosownie do potrzeb Zleceniodawcy
i z uwzglednieniem mozliwosci Zleceniobiorcy oraz na biezaco przy wykorzystywaniu $rodkow
komunikacji (poczta elektroniczna, telefon, itp.);

wiazaca obstuga prawna oraz reprezentacja Zleceniodawcy przed sadami i organami administracji
publicznej wszystkich instancji;

opiniowanie, weryfikacja, sporzadzanie pozwow, skarg, apelacji, zazalen, kasacji, skarg kasacyjnych
oraz innych pism przedprocesowych i procesowych, w postgpowaniach administracyjnych,
sagdowych, sadowoadministracyjnych, egzekucyjnych;

sporzadzanie projektow pelnomocnictw i upowaznien;

reprezentowanie Zleceniodawcy lub udzial w negocjacjach prowadzonych przez Zleceniodawce lub
innych spotkaniach, w ktorych uczestniczy Zleceniodawca;

opiniowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wraz z zalgcznikami w ramach
prowadzonych przez Zleceniodawce postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanych
dalej ,,postepowaniami PZP”;

opiniowanie pozacenowych kryteriow wyboru ofert w postgpowaniach PZP;

opiniowanie pod katem formalno-prawnym dokumentacji postgpowan PZP w zakresie wskazanym
przez Zleceniodawce, w tym weryfikacja ofert i wnioskdéw oraz ogloszeni o zamdéwienie publiczne;
opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym, weryfikacja odpowiedzi na zapytania do tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia w postgpowaniach PZP;

opiniowanie, weryfikacja, sporzadzanie projektéw odpowiedzi na zarzuty instytucji kontrolnych
w postepowaniach PZP;

opiniowanie rozstrzygnig¢ Krajowej Izby Odwotawczej dotyczacych odwotan wnoszonych przez
Wykonawcow w postgpowaniach PZP, zwanych dalej ,,odwotaniami”;

opiniowanie zasadno$ci uwzglednienia odwotan;

opiniowanie, weryfikacja, sporzadzanie projektéw odpowiedzi na odwolania;



19) pomoc prawna w zakresie przygotowywania, przeprowadzania i udzielania zamowien
w przypadkach braku obowiazku stosowania przepiséw o zaméwieniach publicznych;

20) pomoc prawna na etapie realizacji uméw zawartych przez Zleceniodawce;

21)  udzielanie pracownikom Zleceniodawcy konsultacji prawnych, w szczegblnosci z zakresu prawa
zaméwien publicznych, prawa nowych technologii, prawa pracy i finanséw publicznych;

22) wykonywanie innych czynnoéci z zakresu kompleksowej obstugi prawnej wedlug potrzeb
Zleceniodawcy.

3. Umowa bedzie realizowana przez osoby wskazane w ofercie. Wykonywanie przedmiotu zamoOwienia
ptzy pomocy innych oséb wymaga uzyskania zgody Zleceniodawcy. W czasie usprawiedliwionej
nieobecnosci osoby wskazanej w ofercie lub z innych waznych powodéw, do realizacji przedmiotu
zaméwienia wymaga si¢ zapewnienia jej zastepstwa i wyznaczenia osoby posiadajacej co najmniej takie
same kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe, jak osoba wskazana w ofercie, a realizowanie przedmiotu
Umowy przez t osobg wymaga uzyskania zgody Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorcy bedzie przystugiwaé prawo do odmowy wykonania zleconego zadania wylacznie, gdy
podjecie si¢ wykonania danej czynno$ci stanowiloby konflikt intereséw, wykonanie danej czynnosci
laczyloby si¢ z naruszeniem obowigzujacych przepisow prawa, zasad etyki zawodowej lub dobrego
imienia Zleceniobiorcy. Odmawiajac wykonania zleconego zadania, Zleceniobiorca bedzie zobowiazany
do niezwlocznego i wyczerpujacego poinformowania Zleceniodawcy o przyczynach takiej odmowy,
a w przypadku polegajacym na wystapieniu konfliktu intereséw dodatkowo zapewni¢ na swodj koszt
zastepstwo innej osoby o uprawnieniach i do§wiadczeniu zawodowym nie nizszym od Zleceniobiorcy.

5. Wymagany termin $wiadczenia kompleksowej obstugi prawnej: na okres 12 miesigcy od dnia podpisania
umowy.

6. Zleceniobiorca za realizacje ushugi otrzyma miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe, ktére platne bedzie
kazdorazowo w terminie 21 dni od daty wystawienia prawidlowej faktury, przelewem na wskazany
rachunek bankowy.

7. Do kazdej faktury Zleceniobiorca dostarczy zestawienie wykonanych ustug i wydanych opinii za dany
miesiac.

8. Miesigczne wynagrodzenie ryczaltowe nie obejmuje:

1) poniesionych przez Zleceniobiorce w imieniu i na rachunek Zleceniodawey ewentualnych drobnych
oplat obciazajacych Zleceniodawcg w zwiazku z procesami lub prowadzonymi sprawami, koszty te
Zleceniodawca zrefunduje Zleceniobiorcy na podstawie dowodéw ich poniesienia w zastgpstwie
Zleceniodawcy;

2) zasadzonych i $ciagnietych od dtuznikéw na podstawie wyrokéw kosztéw adwokackich zastgpstwa
prawnego Zleceniodawcy, wynikajacej z taryfy adwokackiej, a zasadzonej przez sad, ktére to koszty
po $ciagnigciu wyptacone beda przez Zleceniodawcg Zleceniobiorcy po wystawieniu faktury;

3) w razie korzystnego dla Zleceniodawcy rozstrzygnigcia postgpowania sadowego, zleceniobiorcy
przyshiguja takze koszty zastgpstwa procesowego w wysokosci wynikajacej z wyroku sadowego,
platne na podstawie faktury po ich wyegzekwowaniu od strony zobowigzanej do zaplaty.

9. Spos6b zlozenia oferty:

1) Zleceniobiorca jest zobowiazany zlozy¢é Formularz ofertowy w jednym z ponizszych sposobow:

osobiécie w Prokuraturze Regionalnej w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 153 w Szczecinie, pok. nr
131 — 1 pietro lub przestaé w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej e-mail:
marek talaga@szczecin.pr.gov.pl, lub przestaé¢ faksem na nr (91) 441-09-44,
2) w przypadku skladania oferty - formularz ofertowy musi by¢ podpisany i przestany do Zamawiajacego
w formie skanu.
10. Termin zlozenia oferty: do dnia 8 lipca 2019 roku.
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Zatgcznik nr 3
-PROJEKT UMOWY -

UMOWANR ...... /... 12019

zawarta w dniu 2019 roku pomigdzy:

Prokuraturg Regionalng w Szczecinie z siedziba w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 153, (71-260 Szczecin),
posiadajaca numer NIP: 852-261-92-28, posiadajgca numer REGON: 363868183, reprezentowana przez:
1. Artura Maludy - Prokuratura Regionalnego

zwang w dalszej tresci umowy ,,Zleceniodawcg”

...................................

zwang w dalszej tre§ci umowy ,,Zleceniobiorcg”,

za$ wspohie ,,Stronami" lub indywidualnie ,,Strong”

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru oferty na podstawie

delegacji zawartej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz. U.
z2018 1. poz. 1986).
Integralng cze$é umowy stanowi oferta cenowa (kserokopia), z dnia ............... 2019 roku

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie przez Zleceniobiorce stalej, kompleksowej obshugi prawnej
w sprawach, w ktérych Prokuratura Regionalna w Szczecinie (dalej: Zleceniodawca) wystgpuje jako stationes
fisci Skarbu Panstwa, jako zaklad pracy, z zakresu zaméwien publicznych i finanséw publicznych oraz
w innych sprawach wskazanych przez Zleceniodawce, obejmujac w szczegélnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

wykonywanie zastepstwa prawnego przed sadami i urzedami w sporach lub sprawach, ktérych strong
bierng lub czynna bedzie Zleceniodawca;

wydawanie pisemnych opinii prawnych i doradztwo prawne we wszystkich sprawach, w tym
opiniowanie zawartych uméw, postepowaft z zakresu zaméwief publicznych, spraw kadrowo-
placowych, rozwiazywania powstatych spraw spomych;

informowanie na wniosek Zleceniodawcy o zmianach prawa majacych wpltyw na dziatalnos¢ lub
zadania realizowane przez Zleceniodawce;

opiniowanie, weryfikacje, sporzadzanie projektow umoéw, w szczegélnosci umow zawieranych
w ramach postepowari o udzielenie zaméwienia publicznego oraz uméw z zakresu prawa pracy, a takze
projektéw ugéd, porozumien, decyzji, postanowiefi, ze szczegélnym uwzglednieniem przepisow
dotyczacych dyscypliny finanséw publicznych oraz specyfiki dzialania panstwowych jednostek
budzetowych;

opiniowanie, opracowywanie projektéw wewnetrznych aktéw prawnych, regulaminéw, instrukcji;
wykonywanie doradztwa prawnego;

wigzaca obstuge prawng oraz reprezentacje Zleceniodawcy przed sadami i organami administracji
publicznej wszystkich instancji;

opiniowanie, weryfikacje, sporzadzanie pozwéw, skarg, apelaciji, zazalen, kasacji, skarg kasacyjnych
oraz innych pism przedprocesowych i procesowych, w postgpowaniach administracyjnych, sgdowych,
sagdowoadministracyjnych, egzekucyjnych;



9) sporzadzanie projektéw pelnomocnictw i upowaznien;

10) reprezentowanie Zleceniodawcy lub udziat w negocjacjach prowadzonych przez Zleceniodawce lub
innych spotkaniach, w ktérych uczestniczy Zleceniodawca;

11) opiniowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wraz z zalacznikami w ramach
prowadzonych przez Zleceniodawce postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanych dalej
,»postepowaniami PZP”;

12)  opiniowanie pozacenowych kryteriéw wyboru ofert w postgpowaniach PZP;

13)  opiniowanie pod katem formalno-prawnym dokumentacji postgpowan PZP w zakresie wskazanym
przez Zleceniodawce, w tym weryfikacja ofert i wnioskéw oraz ogloszen o zamowienie publiczne;

14)  opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym, weryfikacja odpowiedzi na zapytania do tresci
specyfikacji istotnych warunk6w zaméwienia w postgpowaniach PZP;

15) opiniowanie, weryfikacje, sporzadzanie projektéw odpowiedzi na zarzuty instytucji kontrolnych
w postepowaniach PZP;

16) opiniowanie rozstrzygnigé Krajowej Izby Odwolawczej dotyczacych odwolan wnoszonych przez
Wykonawc6éw w postepowaniach PZP, zwanych dalej ,,odwolaniami”;

17)  opiniowanie zasadnoéci uwzglednienia odwotat;

18)  opiniowanie, weryfikacjg, sporzadzanie projektéw odpowiedzi na odwotlania;

19) pomoc prawng w zakresie przygotowywania, przeprowadzania i udzielania zaméwien w przypadkach
braku obowigzku stosowania przepiséw o zamé6wieniach publicznych;

20) pomoc prawna na etapie realizacji uméw zawartych przez Zleceniodawce;

21) udzielanie pracownikom Zleceniodawcy konsultacji prawnych, w szczegélnosci z zakresu prawa
zamowien publicznych, prawa pracy i finanséw publicznych;

22) wykonywanie innych czynnoSci z zakresu kompleksowej obstugi prawnej wediug potrzeb
Zleceniodawcy.

Obsluga prawna §wiadczona jest w trakcie dyzur6w, o ktérych mowa w § 4 lub na podstawie zlecen, o ktérych

mowaw §35.

§2
Oswiadczenia

Zleceniobiorca o§wiadcza, ze posiada kompetencje i uprawnienia do wykonywania ushug obejmujacych

przedmiot umowy, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze prowadzi zarejestrowana dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie objgtym umowa,

a osoby realizujace w jego imieniu umowe posiadaja odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia, niezbedne do

nalezytego wykonywania Umowy.

Zleceniobiorca o§wiadcza, Ze posiada zdolno$é ekonomiczng lub finansowa zapewniajgca wykonanie prac

objetych przedmiotem zaméwienia, w tym obowigzujace ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada zdolnoé¢ techniczng lub zawodowa do wykonania zamdwienia

(do$wiadczonych pracownikow, sprzet, zaplecze, itp.).

§3
Prawa i obowigzki Stron

Zleceniobiorca zobowiazany jest do:

1) wykonywania obstugi prawnej zgodnie z przepisami regulujacymi wykonywanie zawodu przez radcow
prawnych lub adwokatow;

2) dziatania z zachowaniem nalezytej starannosci, z uwzglgdnieniem zawodowego charakteru dziatalnosci
Zleceniobiorcy, przestrzegajac tajemnicy co do informacji i danych chronionych prawem, bezzwiocznie
powiadamiajac Zleceniodawce o tresci orzeczenia czy decyzji oraz sytuacji procesowej wymagajacej
reakcji Zleceniodawcy;

3) przedkiadania wraz z faktura zestawienia wykonanych ustug i wydanych opinii za dany miesiac.

Ze strony Zleceniobiorcy, wynikajace z umowy ushigi wykonywal bedzie adwokat/radca prawny

, ktory w przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci lub z innych waznych powodow
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bedzie mégl udzielaé¢ dalszego pelmomocnictwa (substytucji) innemu adwokatowi/radcy prawnemu
z kancelarii, a w szczegdlnosci adwokatowi/radcy prawnemu ............oeeveeenennen.. lub adwokatowi/radcy
PrawnemU ..veveenrvnrenrieererenen , Z ZastrzeZzeniem ust. 3.
Wykonywanie przedmiotu zam6wienia przy pomocy innych adwokatéw/radcéw prawnych niz wymienione
w ust. 2 wymaga uzyskania zgody Zleceniodawcy. Do realizacji przedmiotu zaméwienia wymaga sig
wowczas zapewnienia wyznaczenia adwokata/radcy prawnego posiadajacego co najmniej takie same
kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe, jak osoby wskazane w ust, 2.
Zleceniobiorca zobowiazany jest informowa¢ Zleceniodawce na kazde zadanie o stanie zaawansowania prac
zwigzanych z realizacja Umowy, w tym realizacji zlecen, o ktérych mowa w § 5.
Do obowigzkéw Zleceniodawcy nalezy zapewnienie wspéidziatania swoich pracownikéw ze Zleceniobiorca
w zakresie niezbgdnych do prowadzenia spraw zleconych Zleceniobiorcy.

§4

Dyzur
Dyzur Zleceniobiorcy, zwany dalej ,,Dyzurem”, polega na obecnodci Zleceniobiorcy w dni robocze, nie
rzadziej niz raz na tydzien, w swojej siedzibie, osoby lub 0s6b, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, i zapewnieniu
przez nie obstugi prawnej Zleceniodawcy w wymiarze 3 godzin tygodniowo.
W razie zaistnienia takiej potrzeby, na wniosek lub za zgoda Zleceniodawcy, Dyzur moze odby¢ si¢ zgodnie
z ustaleniami Stron poza siedzibg Zleceniobiorcy.
Strony uzgadniaja rozklad Dyzuru w danym tygodniu nie pézZniej niz do pierwszego dnia roboczego tego
tygodnia.
Za dni robocze Strony rozumieja dni od poniedzialku do piatku, z wylaczeniem dni wolnych od pracy oraz
dni wolnych u Zleceniodawcy, w godzinach 7:30 — 15:30.
W wyjatkowych wypadkach oraz w zwigzku z ustawowymi dniami wolnymi od pracy, jak rowniez dniami
wolnymi u Zleceniodawcy, na wniosek lub za zgoda Zleceniodawcy, limit dni lub godzin Dyzuru w danym
tygodniu moze ulec zmianie, jednakze przy zachowaniu acznego czasu Dyzuru w wymiarze 12 godzin
miesiecznie.
Obsluga prawna polegajaca na reprezentowaniu Zleceniodawcy przed sadami powszechnymi
i administracyjnymi, Sagdem Najwyzszym lub Krajowa Izbg Odwolawcza odbywa sig niezaleznie od Dyzuru
i nie jest wliczana w czas Dyzuru.
Obstuga prawna polegajaca na reprezentowaniu Zleceniodawcy przed podmiotami publicznymi
i prywatnymi, reprezentowaniu Zleceniodawcy lub udziale w negocjacjach prowadzonych przez
Zleceniodawce lub innych spotkaniach, w ktérych uczestniczy Zleceniodawca, wlicza si¢ w czas Dyzuru.
W takim przypadku Strony uzgadniajg rozklad Dyzuru w danym tygodniu z uwzglednieniem czasu
przeznaczonego przez Zleceniobiorcg na obshuge prawna, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym.

§5

Zlecenia
Zlecenie obstugi prawnej, zwane dalej ,Zleceniem”, Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy poczta
clektroniczng na adres e-mail wskazany w § 7 ust. 3.
Zleceniodawca jest zobowigzany przekazaé Zleceniobiorcy wszelkie informacje, dokumenty lub inne
materialy niezbedne do realizacji Zlecenia oraz uzupeicé je, jezeli jest to mozliwe, na zadanie Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca jest zobowigzany niezwlocznie poinformowaé Zleceniodawcg o przyjeciu Zlecenia do
realizacji, przesylajac informacje¢ na adres e-mail wskazany w § 7 ust. 3.
Zlecenie powinno by¢ zrealizowane w terminie:
1) Wskazanym przez Zleceniodawce w Zleceniu;
2) 3 dni od chwili otrzymania Zlecenia —~ w przypadku niewskazania przez Zleceniodawcg terminu realizacji
Zlecenia.
W sprawach skomplikowanych, na wniosek Zleceniobiorcy, Strony moga ustali¢ diuzszy termin realizacji
Zlecenia, niz wskazany w ust. 4, odpowiedni do nalezytego wykonania Zlecenia.
Sposob realizacji Zlecenia okresla Zleceniodawca.



10.

11.
12.

13.

Zleceniobiorca zobowiazany jest do wskazywania ryzyk wynikajacych z przedstawianych przez niego
rekomendacji, w szczegélnosci w przypadku, gdy w danej sprawie mozliwe sa rozwigzania alternatywne,
sprawa ma charakter precedensowy, dotyczy zagadnief budzacych watpliwo$ci w praktyce lub rozbieznosci
w orzecznictwie,

Zleceniobiorcy bgdzie przyshugiwaé prawo do odmowy wykonania zleconego zadania wylacznie, gdy
podjecie si¢ wykonania danej czynnosci stanowiloby konflikt interesow, wykonanie danej czynnosci
laczyloby si¢ z naruszeniem obowigzujacych przepiséw prawa, zasad etyki zawodowej lub dobrego imienia
Zleceniobiorcy. Odmawiajac wykonania zleconego zadania, Zleceniobiorca bedzie zobowiazany do
niezwlocznego i wyczerpujacego poinformowania Zleceniodawcy o przyczynach takiej odmowy,
a w przypadku polegajacym na wystapieniu konfliktu intereséw dodatkowo zapewni¢ na swoj koszt
zastepstwo innej osoby o uprawnieniach i do§wiadczeniu zawodowym nie nizszym od Zleceniobiorcy.

§6
Wynagrodzenie
W zamian za obsluge prawna Zleceniodawca placi¢ bedzie Zleceniobiorcy miesigcznie ryczattowe
wynagrodzenie w wysokosci ............ee. /100 zi brutto (slownie: .................. 00/100), w tym nalezny
podatek VAT ....% w wysokos$ci .......cco.cee . /100 zi (stownie: ..........covvnenninnns 00/100), w formie

przelewu na wskazany rachunek bankowy Zleceniobiorcy, w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury.

Za dzienh zaplaty uwaza si¢ dzieft obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

Ryczaltowe wynagrodzenie brutto za caly okres umowy wynosi: .............. (stownie: ..................

00/100),

Zleceniobiorca wystawia fakture w ciagu 7 dni po zakoniczeniu miesigca, ktérego dotyczy wynagrodzenie.
Wynagrodzenie nalezne za niepelny miesiac kalendarzowy jest ustalane proporcjonalnie do liczby dni
w danym miesiacu.

Do kazdej faktury Zleceniobiorca dostarczy zestawienie wykonanych ustug i wydanych opinii za dany miesigc
W wypadku opéZnienia platnosci Zleceniobiorca zastrzega sobie naliczenie odsetek ustawowych.
Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do dostarczenia faktur za posrednictwem poczty bez koniecznosci
kazdorazowego pisemnego potwierdzenia jej odbioru.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 nie obejmuje:

1) poniesionych przez Zleceniobiorce w imieniu i na rachunek Zleceniodawcy ewentualnych drobnych oplat
obciazajacych Zleceniodawce w zwiazku z procesami lub prowadzonymi sprawami, koszty te
Zleceniodawca zrefunduje Zleceniobiorcy na podstawie dowodéw ich poniesienia w zastgpstwie
Zleceniodawcy,

2) zasadzonych i $ciaggnietych od diuznikéw na podstawie wyrokéw kosztéw zastgpstwa prawnego
Zleceniodawcy, wynikajacego ze stawek okreslonych przepisami prawa, a zasadzonej przez sad, ktére to
koszty po $ciagnigciu wyplacone beda przez Zleceniodawce Zleceniobiorcy po wystawieniu faktury.

W razie korzystnego dla Zleceniodawcy rozstrzygniecia postgpowania sadowego, Zleceniobiorcy przystuguja

takze koszty zastgpstwa procesowego w wysokosci wynikajacej z wyroku sadowego, platne na podstawie

faktury, po ich wyegzekwowaniu od strony zobowigzanej do zaplaty oraz przedstawieniu przez

Zleceniobiorce dokumentu potwierdzajacego zasadzenie na rzecz Zleceniodawcy kosztow zastepstwa

procesowego. Kwota zasagdzonych kosztéw zastgpstwa procesowego jest kwota wynagrodzenia brutto. Kwota

ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty wynagrodzenia okreslonego w odrebnych przepisach.

Kwota wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 1 i9, obejmuje koszty dojazdu Zleceniobiorcy do miejsca obshugi

prawnej, w szczegélnosci siedziby Zleceniodawcy, sadéw, Krajowej Izby Odwolawczej, urzedow

obshugujacych organy administracji publicznej.

Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawienia faktur VAT bez podpisu odbiorcy.

Zleceniobiorca gwarantuje, Ze miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe nie ulegnie zmianie w czasie

obowigzywania umowy.

Zleceniodawca jest uprawniony do potracania kar umownych, o ktérych mowa w § 11, z wynagrodzenia

naleznego Zleceniobiorcy na podstawie Umowy, bez konieczno$ci uzyskiwania zgody Zleceniobiorcy.



14. Zleceniobiorca nie moze dokona¢ cesji wierzytelnosci z tytulu naleznego wynagrodzenia na rzecz osoby
trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§7
Komunikacja
1. Oséwiadczenia i zawiadomienia kierowane do drugiej Strony w zwigzku z umowa lub jej wykonaniem, zostang
dokonane na piSmie i wyslane drugiej stronie listem poleconym lub za potwierdzeniem odbioru na adresy
wskazane w komparycji umowy.
2. Osobami upowaznionymi do kontaktéw w zakresie realizacji umowy sa:
a) ze strony Zleceniodawcy: p. Marek Talaga, tel. (91) 441-09-57, kom. 667-084-317,
b) ze strony Zleceniobiorcy: p. .......ccennn.n... Stel ool ,kom. .............. .
3. W trakcie realizacji umowy Strony dopuszczaja mozliwos$é komunikacji w formie telefonicznej i przesylania
pism przy uzyciu poczty elektronicznej na nastgpujace adresy:
a) po stronie Zleceniodawcy: marek.talaga@szczecin.pr.gov.pl lub ksiegowosc@szczecin.pr.gov.pl
b) po stronie Zleceniobiorcy: ......@.co.cocoeieeeee... Pl
4. O kazdej zmianie adresu nalezy niezwlocznie poinformowaé druga Strone umowy. W razie niedochowania
obowigzku informacji o zmianie adresu, wszelka korespondencja zwigzana z realizacja umowy, przestana na
adres wskazany w komparycji umowy, zostanie uznany za doreczong w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢

Z jej trescia.

5. Strony zobowiazuja si¢ do wzajemnego informowania, w formie dokumentowej, o wszelkiej zmianie danych,
a w szczegoblnosci o zmianie siedziby, konta bankowego, numerze telefonu oraz numeru NIP pod rygorem
uznania za skuteczne czynnosci dokonanych wg dotychczasowych danych.

§8
Obowiazek poufnosei
1. Wszelkie informacje i materialy przekazane Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce w zwiazku z realizacja
Umowy, a takze powstale w wyniku realizacji Umowy — niezaleznie od formy — sa poufne i nie mogg by¢,
bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy, udostepnione jakiemukolwiek podmiotowi trzeciemu ani
ujawnione w inny sposéb.
2. Zleceniobiorca odpowiada za zachowanie poufnoéci, o ktérej mowa w ust. 1, przez wszystkie osoby, ktére
uczestniczyly w realizacji Umowy.
3. Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania poufnosci takze po zakoriczeniu Umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ niezwlocznie zwréci¢ Zleceniodawcy na jego zadanie wszelkie materiaty
otrzymane od Zleceniodawcy w zwiazku z realizacja Umowy.
5. Zleceniobiorca jest zwolniony z obowigzku zachowania poufnodci, jezeli informacje, co do ktoérych taki
obowiazek istnial:
1) w dniu ich ujawnienia byly powszechnie znane;
2) muszg by¢ ujawnione zgodnie z przepisami prawa, orzeczeniami sgdéw lub organéw panstwowych;
3) musza byé ujawnione w celu realizacji Umowy, a Zleceniobiorca uzyskal uprzednio zgod¢ Zleceniodawcy
na ich ujawnienie.

§9
Prawa autorskie
1. W ramach wynagrodzenia okreSlonego w § 6 ust. 1 Zleceniobiorca, z chwilg przekazania Zleceniodawcy
wynikéw Zlecenia, przenosi na Zleceniodawce autorskie prawa majatkowe do rezultatéw powstatych
w ramach realizacji Umowy, stanowigcych utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskimi i prawach pokrewnych (Dz. U. 22018 r. poz. 1191), do korzystania i rozporzadzania na wszystkich
znanych w dniu przeniesienia polach eksploatacji, w szczegdlnoéci w zakresie p6l eksploatacji okreslonych
w art. 50 ustawy o prawie autorskimi i prawach pokrewnych, a takze zezwala na pierwsza publikacje,



anonhimowe uzycie oraz na wykonywanie przez Zleceniodawcg nadzoru nad sposobem korzystania z utworow
lub ich opracowan.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastepuje w szczegélnosci:

1) w zakresie obejmujacym utrwalanie i zwielokrotnianie utworu, w tym wytwarzanie egzemplarzy utworu -
dowolna technika;

2) w zakresie obejmujacym obrét oryginalem albo egzemplarzami, na ktérych utwor utrwalono, w tym
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginah albo egzemplarzy;

3) w zakresie obejmujacym rozpowszechnianie utworu w inny sposéb, w tym publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostgpnianie
w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ dostep do utworu w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.
Zleceniobiorca zezwala na wykonywanie przez Zleceniodawce zaleznych praw autorskich do utworéw oraz
wyraza zgode na zezwalanie przez Zleceniodawcg osobom trzecim na wykonywanie zaleznych praw
autorskich, w szczeg6lnosci na dokonywanie opracowan utworéw powstatych w ramach realizacji Umowy,
w tym na ich obrébke i utrwalanie na kazdym nosniku, niezaleznie od standardu, systemu i formatu, oraz
zezwala na rozporzadzanie i korzystanie z opracowari.

W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 z chwila przekazania Zleceniodawcy wynikoéw Zlecenia,
Zleceniobiorca przenosi wlasno§¢ nosnikéw, na ktérych utwory, o ktérych mowa w ust. 1, zostaly przekazane
Zleceniodawcy.

§10
Ochrona danych osobowych
Zgodnie z treécia art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej RODO, Zleceniodawca informuje, ze:

1) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura Regionalna
w Szczecinie z siedzibg przy ul. Mickiewicza 153, 71 - 260 Szczecin, tel. 91 441-09-79, e-mail:
sekretariat@szczecin.pr.gov.pl.

2) Inspektorem ochrony danych jest: Maria Szura, tel. 91 441-09-59 e-mail: iod@szczecin.pr.gov.pl.

3) Podstawe prawng przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO oraz ustawa z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 z p6zn.zm.).

4) Dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego i jego p6zniejsza realizacja (w tym zawarciem umowy lub udzieleniem
zlecenia / zam6wienia).

5) Dane osobowe s3 przechowywane przez okres nie diuzszy niz jest to niezbgdne do realizacji celow,
w ktérych sa przetwarzane, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowiazujacego prawa, w szczeg6lnosci zgodnie z zarzadzeniem Nr 84/16 Prokuratora
Generalnego z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz przepisami okreslajacymi zasady
przechowywania przez zamawiajacych dokumentacji w sprawach zwigzanych z postgpowaniem
o udzielenie zaméwienie publicznego.

6) Dane osobowe moga byé przekazywane innym podmiotom, ktére beda je przetwarzaty,
w szczeg6lnosci: osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania
w oparciu o art. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22018 1.
poz. 1986), podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska, bankom, w przypadku
konieczno$ci prowadzenia rozlicze, organom panstwowym lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa, celem wykonania cigzacych na nas obowigzkéw (Urzad Skarbowy, PIP,
ZUS), podmiotom wspierajacym Administratora w prowadzonej dzialalno$ci na jego zlecenie,
w szczegblnosci radcom prawnym, podmiotom $wiadczacym ustugi ochrony oraz dostawcom
zewnetrznych system6w wspierajacych dziatalnos¢ Administratora.



7) Administrator nie ma zamiaru przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej.

8) Osobie, ktorej dane sa przetwarzane przystuguje prawo:

a) zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
o prawie do przenoszenia danych;

b) do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, jezeli przetwarzanie odbywa sig na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO;

¢) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

9) W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 8 ppkt. 1-2 nalezy skontaktowaé sig
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej danych
kontaktowych.

10) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej ich niepodanie skutkowaé bedzie odmowa
zawarcia i realizacji umowy, o ktérej mowa w pkt 4.

11) Administrator nie dokonuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ktérym
mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze wypeil obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 Iub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu realizacji
niniejszej umowy, chyba ze Zleceniobiorca nie przekazuje danych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosowanie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust.
5RODO.

§11

Odpowiedzialno$é i kary umowne
Zleceniobiorca odpowiada za szkod¢ wyrzadzona Zleceniodawcy, w tym réwniez za szkod¢ wyrzadzong
przez osoby, ktére uczestniczyly w realizacji Umowy, chyba ze szkoda zostata spowodowana dziataniem sity
wyzszej, wylaczng wing Zleceniodawcy lub osoby trzeciej, za ktoéra Zleceniobiorca nie ponosi
odpowiedzialnosci.
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania Zlecenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 lub w przypadku
odstapienia od tego Zlecenia, z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, Zleceniodawca jest uprawniony
do naliczenia Zleceniobiorcy kary umownej w wysoko$ci 10% miesigcznego wynagrodzenia brutto,
okres$lonego w § 6 ust. 1, za stwierdzony przypadek.
W przypadku niedochowania terminu, o ktérym mowa w § S ust. 4 lub 5, Zleceniodawca jest uprawniony do
naliczenia Zleceniobiorcy kary umownej w wysokosci 3,0% miesigcznego wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 6 ust. 1 za kazda rozpoczety dzien zwloki.
W przypadku niedochowania termindéw i liczby godzin Dyzuru, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 i 3-5, w stosunku
do uzgodnionych, Zleceniodawca jest uprawniony do naliczenia Zleceniobiorcy kary umownej w wysokosci
2% miesi¢cznego wynagrodzenia brutto okrelonego w § 6 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia terminu lub
liczby godzin.
W razie wypowiedzenia Umowy lub odstapienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy,
Zleceniodawca jest uprawniony do naliczenia Zleceniobiorcy kary umownej w wysokosci 20% wartodci
brutto wynagrodzenia ryczaitowego, okreslonego w § 6 ust. 2.
W przypadku naliczenia przez Zleceniodawce w trakcie realizacji Umowy kar umownych w tacznej
wysokosci réwnej lub przewyzszajacej 20% wartoéci brutto wynagrodzenia ryczattowego, okreslonego w § 6
ust. 2, Zleceniodawca ma prawo wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym.
Zleceniodawca moze potracié kary umowne z wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy, na co Zleceniobiorca
wyraza zgode.
Maksymalna wysoko$¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 — 6, nie moze przekroczy¢ wartosci brutto
wynagrodzenia ryczaltowego, okreslonego w § 6 ust. 2.



9. Niezaleznie od kar umownych, Zleceniodawcy przystuguje prawo dochodzenia odszkodowan na zasadach
ogéInych, jezeli poniesiona szkoda przekroczy wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych.

§12
Termin obowiazywania umowy
Umowe zawarto na czas okreslony od dnia........ dodnia.........coenven
§13

Rozwigzanie lub wypowiedzenie Umowy

1. Zleceniodawca ma prawo do rozwiazania w calosci albo w cz¢éci od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia
informacji o nieotrzymaniu $rodkéw budzetowych koniecznych do realizacji Umowy od dysponenta
odpowiedniego stopnia lub braku §rodkéw w budzecie Zleceniodawcy, skutkujacych niebezpieczefistwem
przekroczenia planu wydatkéw.

2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zleceniodawca ma prawo do
rozwiazania w catosci albo w cz¢éci od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okoliczno$ciach.

3. W przypadku rozwigzania umowy z przyczyny okreslonej w ust. 1i 2, Zleceniodawca zaplaci Zleceniobiorcy
wynagrodzenie za zrealizowana czgé¢ Umowy. Zleceniobiorcy nie przystuguje w takiej sytuacji roszczenie o
odszkodowanie.

4. Kazdej ze stron stuzy prawo do rozwiazania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie zaistnienia
okolicznoéci uniemozliwiajacych dalsza realizacjg umowy, przez ktére rozumie si¢
1) utrate uprawnieni Zleceniobiorcy niezbgdnych do wykonywania przedmiotu umowy
2) niewykonywanie Umowy przez Zleceniobiorce przez okres dhuzszy niz 1 miesigc
3) stwierdzenie nieprawidtlowosci i nierzetelnosci w wykonywaniu przez Zleceniobiorcg $wiadczen

bgdacych przedmiotem umowy,

4) niewykonywanie lub nienalezyte wykonywanie Umowy przez Zleceniobiorcg z powodu okolicznosci, za
ktére odpowiedzialno$é ponosi Zleceniobiorca, z zastrzezeniem ust. 5,

5) zaprzestanie placenia wynagrodzenia przez co najmniej dwa okresy platnosci z przyczyn lezacych po
stronie Zleceniodawcy,

6) zaistnienie okolicznosci (sily wyzszej) uniemozliwiajacych $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem
umowy, w tym z przyczyn losowych. Przez sile wyzsza nalezy rozumie¢ zdarzenie nadzwyczajne,
zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia i przeciwdzialania, ktérego wystapienie jest niezalezne od
Stron, a ktére uniemozliwia wykonanie zobowiazan wynikajacych z Umowy,

7) zaprzestanie prowadzenia dzialalnosci przez Zleceniobiorce.

5. Zleceniodawca ma prawo odstapienia od Umowy w calosci albo w czgéci w sytuacji niewykonywania lub
nienalezytego wykonywania Umowy przez Zleceniobiorcg z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiedzialno§¢ ponosi Zleceniobiorca, po bezskutecznym uptywie terminu wskazanego przez
Zleceniodawcg w wezwaniu do zaniechania tych naruszefi. Zleceniodawca ma prawo do odstapienia od
Umowy w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

6. Z chwila rozwiazania badZz wypowiedzenia Umowy wygasaja wszelkie pelmomocnictwa udzielone
Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca zobowigzany jest:

1) zwrécié bedace w jego posiadaniu dokumenty prowadzonych spraw oraz udzielonych pelomocnictw;

2) powiadomié o ustaniu umocowania podmioty, przed ktérymi reprezentowat Zleceniodawce.

7. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 2, wszelka korespondencja w sprawie bedzie przesylana do wiadomosci
Zleceniodawcy.

8. Rozwiazanie Umowy albo jej czesci nie pozbawia Zleceniodawcy mozliwosci dochodzenia kar umownych,
a uiszczone kary umowne nie podlegaja zwrotowi.

9. Rozwiazanie Umowy oraz jej wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



10. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ umowe¢ z miesigcznym okresem wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec

11.

miesigca kalendarzowego.
W kazdym czasie umowa moze zosta¢ rozwiagzana za porozumieniem Stron.

§14
Przepisy koficowe

Wszelkie zmiany niniejszej umowy, jak i o§wiadczenia przewidziane w jej tre§ci wymagaja formy pisemnej,
pod rygorem niewaznosci.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ Zleceniodawce o kazdej zmianie danych i stanu faktycznego
majacych wplyw na realizacje Umowy
Nie stanowi zmiany umowy:

a) zmiana danych zwigzanych z obsluga administracyjno - organizacyjng umowy (np. zmiana nr

rachunku bankowego);

b) zmiana danych teleadresowych, zmiana os6b wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami
Wszelka korespondencja kierowana bedzie na adresy podane w komparycji umowy. W razie zmiany adresu,
kazda ze stron zobowigzana jest do powiadomienia na pi$mie o zmianie adresu pod rygorem przyjecia, iz
korespondencja wystana pod adres dotychczasowy jest dorgczona skutecznie.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja wlasciwe przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz akty prawne okreslajgce zasady wykonywania ushug prawnych.
Zleceniobiorca nie moze dokonaé cesji swoich praw i obowigzkéw wynikajacych z Umowy bez zgody
Zleceniodawcy,
W przypadku powierzenia wykonania cz¢sci Umowy podwykonawcom, Zleceniobiorca odpowiada za
dzialania i zaniechania podwykonawcéw jak za wlasne
Wszelkie spory powstale w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy beda rozstrzygane przed wlasciwym
Sadem w Szczecinie.
Umowa zostala sporzadzona w dwéch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca Zleceniodawca



UMOWA nr.../..../2019

powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta wdniu ................e0. 2019 r. pomiedzy :

Prokuraturg Regionalng w Szczecinie z siedzibg w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 153, (71-260 Szczecin), posiadajaca

numer NIP: 852-261-92-28, posiadajaca numer REGON: 363868183, reprezentowang przez:

1.

Artura Maludy - Prokuratura Regionalnego

zwana w dalszej tresci umowy ,,Administratorem”

.................. Z 51edzibg W.....cocveererervrvreey PrZY Ul oo NIP .. . REGON, wpisang do Krajowego

zwang w dalszej tre$ci umowy ,,Przetwarzajacym”,

~Administrator” oraz , Przetwarzajacy” w tresci niniejszej umowy zwani tacznie ,,Stronami” indywidualnie zas ,,Strong”.

W zwigzku z zawarciem w dniu ............. 2019 r. umowy nr ...../..../2019, zwanej dalej ,,Umowa podstawowg”, ktérej

przedmiotem jest §wiadczenie przez Przetwarzajacego stalej, kompleksowej obstugi prawnej w sprawach, w ktérych

Prokuratura Regionalna w Szczecinie (dalej: Administrator) wystepuje jako stationes fisci Skarbu Parnstwa, jako zakiad

pracy, z zakresu zamowien publicznych i finanséw publicznych oraz w innych sprawach wskazanych przez

Administratora.

Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1

Przedmiot umowy
Na podstawie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), zwanego dalej ,,RODO” Administrator, powierza Przetwarzajgcemu — na warunkach
opisanych w niniejszej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych (dalej: Umowa powierzenia) -
przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Administratora, a Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do ich
przetwarzania zgodnie z Umowa powierzenia.
Dane osobowe zostang powierzone Przetwarzajacemu do przetwarzania wylgcznie w celu wykonania przedmiotu
Umowy podstawowej, w zakresie niezbednym do jej prawidlowej realizacji przez Przetwarzajgcego.
Wykorzystanie przez Przetwarzajacego danych osobowych powierzonych przez Administratora w celach innych niz
okreslone niniejszg umowa powierzenia wymaga kazdorazowej zgody Administratora udzielonej w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.
Przetwarzanie danych osobowych dotyczyé bedzie nastgpujacych kategorii os6b: kontrahenci (klienci dostawcy) lub
potencjalni kontrahenci/klienci/dostawcy (dane os6b reprezentujacych, przedstawicieli lub os6b do kontaktu), osoby
uczestniczace w realizacji zaméwienia ze strony kontrahentéw (klientéw, dostawcéw), zamawiajacy, wykonawcy i
inni uczestnicy postgpowania o zaméwienie publiczne, pracownicy i ich rodziny, emeryci i rencisci - byli
pracownicy i ich rodziny oraz inne osoby, ktérym pracodawca przyznal, w regulaminie prawo korzystania z r6znego
rodzaju $§wiadczeri (dotyczacych w szczegdlnosci: spraw socjalnych, pozyczek na cele mieszkaniowe, korzystania z
pokoi goécinnych), kandydaci do pracy, klienci, petenci, kontrahenci, dostawcy, organy publiczne, inne strony

trzecie.



Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania obejmuje: imig i nazwisko, data urodzenia, imiona
rodzicéw, nr i seria dowodu osobistego (dokumentu tozsamosci), adres zamieszkania lub pobytu (ulica, nr
domuw/lokalu, kod pocztowy, migjscowosé,, numer ewidencyjny PESEL, seria i nr dowodu osobistego, nazwa firmy,
adres firmy, adres korespondencyjny, numer identyfikacji podatkowej, nr KRS / CEIDG, REGON, numer telefonu,
numer fax, adres e-mail, zaswiadczenie z KRK, nr rachunku bankowego, dane dotyczace 0séb do kontaktu, dane
dot. powiazan kapitatowych — w celu ograniczenia zméw cenowych (np. grupa kapitalowa, rodzaj powiazan
kapitalowych), wysokos¢ dochodéw, zajecia, dane z umowy o pracg, informacja o historii kredytowej w BIK,
zadtuzenie pracownika, nazwa banku i numer rachunku bankowego, stopien pokrewiefistwa z rodzing, dane
poreczycieli i czlonkéw rodziny, shuzbowe dane osobowe: nazwa zakladu pracy, komérka organizacyjna, dane dot.
sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej.
Przetwarzajacy o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z przepisami RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 1. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2018 r., poz. 1000) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktore chronia
prawa os6b, ktérych dane dotycza i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.
Przetwarzanie danych osobowych obejmuje nastepujace operacje: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub faczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. Dane osobowe bgda przez Przetwarzajacego przetwarzane w formie
elektronicznej w systemach informatycznych oraz w formie papierowe;j.
Przetwarzajacy wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych swoich pracownikéw oraz oséb z nim
wspélpracujacych, w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci
finansowej, monitoringu, kontroli i ewaluacji, a takze w celu oraz w zakresie niezbednym do wykonywania umowy
podstawowej zgodnie z RODO oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r.
poz. 1000).
§2
Zasady przetwarzania danych osobowych

Przetwarzajacy moze - w imieniu i na rzecz Administratora - przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w zakresie i celu
przewidzianym w Umowie podstawowej, a takze zgodnie z obowigzujacym prawem i Umowg powierzenia.
Przetwarzajacy o$wiadcza, ze podejmie wszelkie $rodki niezbedne dla zapewnienia bezpieczefistwa powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, przy uwzglednieniu celu, zakresu i charakteru przetwarzanych danych
osobowych oraz ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osob, ktorych przetwarzane dane osobowe dotycza, w tym
miedzy innymi w stosownym przypadku zapewni:
a) pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;
b) zdolno$é do ciaglego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostgpnosci i odpornosci systeméw i ushug

przetwarzania;
¢) zdolno$¢ do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostgpu do nich w razie incydentu

fizycznego lub technicznego;
d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci §rodkéw technicznych i organizacyjnych majacych

zapewnié bezpieczefistwo przetwarzania.
Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych, Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do wdrozenia odpowiednich
srodkéw technicznych (w tym teleinformatycznych) i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO
(w szczegblnosci artykutow: 5, 24, 25, 28, 29, 30 i 32-36) i chronito prawa os6b, ktérych dane dotycza.
Przetwarzajacy o$wiadcza, ze dysponuje zasobami, do$wiadczeniem, wiedza fachowa i wykwalifikowanym
personelem, ktére umozliwiaja mu prawidlowe wykonanie Umowy powierzenia oraz wdrozenie odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetiato wymogi RODO.
Administrator zobowiazany jest wspéldziata¢ z Przetwarzajagcym w wykonaniu Umowy powierzenia, udziela¢
Przetwarzajacemu wyjaéniefi w razie watpliwosci co do legalno$ci poleceri Administratora, jak tez wywiazywac si¢
terminowo ze swoich szczegétowych obowiazkéw.



6.

W zwigzku z realizacja Umowy podstawowej Przetwarzajacy zobowigzany jest w szczeg6lnosci:

1) do ograniczenia dostepu do danych wylacznie do oséb, ktérych dostep do danych jest potrzebny do realizacji
Umowy podstawowej;

2) do nadania upowazniefi do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty
powierzone dane w celu realizacji Umowy podstawowej (w tym w systemach informatycznych oraz
urzadzeniach wchodzacych w jego sklad stuzacych do przetwarzania powierzonych danychy);

3) do zapewnienia osobom upowaznionym do przetwarzania danych odpowiednie szkolenie z zakresu ochrony
danych osobowych

4) prowadzié¢ ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

5) zapewni¢, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 1-4, zachowaly w tajemnicy dane osobowe oraz sposob ich
zabezpiecze, w szczegdlnosci poprzez uzyskanie od tych os6b, udokumentowanego zobowigzania do
zachowania tajemnicy, ewentualnie upewnienia si¢, ze osoby te podlegaja ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

6) stosowaé drodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzania danych, w szczegdlnosci
powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg
nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem RODQ, zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

7) stale nadzorowaé swoich pracownikéw i inne osoby wsp6lpracujace w zakresie zabezpieczania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych;

8) do zachowania poufnosci wszystkich danych powierzonych mu w trakcie realizacji umowy i sposobéw ich
zabezpieczenia oraz do podjecia wszelkich krokéw stuzagcych zachowaniu w tajemnicy danych i sposob6éw ich
zabezpieczenia przez osoby §wiadczace prace na rzecz Przetwarzajacego na podstawie stosunku pracy lub
stosunku cywilnoprawnego majace do nich dostep, zar6wno w trakcie trwania stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego, jak i po jego ustaniu.

9) nie przekazywania danych osobowych do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej, tj. poza
Europejski Obszar Gospodarczy (EOG). Przetwarzajacy o$wiadcza réwniez, 2ze nie korzysta
z podwykonawcow, ktérzy przekazuja dane osobowe poza EOG;

10) do odpowiadania na zadania osoby, ktdérej dane dotycza, w zakresie wykonywania praw okreslonych
w rozdziale III RODO (tzw. ,prawa jednostki”). Przetwarzajacy oéwiadcza, ze zapewnia obstugg praw
jednostki w odniesieniu do powierzonych danych. Szczegély praw jednostki zostang migdzy Stronami
uzgodnione;

11) wspblpracy z Administratorem przez caly okres trwania Umowy powierzenia, w szczegélnosci przy
wykonywaniu przez Administratora obowiazkdw z obszaru ochrony danych osobowych , o ktérych mowa w art.
32 - 36 RODO (ochrona danych, zglaszanie naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamianie 0séb dotknietych
naruszeniem ochrony danych, ocena skutkéw dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem
nadzorczym).

Przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ powiadamia¢ Administratora niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu 24 godzin od

momentu zaistnienia zdarzenia, o:

1) wszczeciu kontroli przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych Iub przez inny organ nadzorczy
zajmujgcy si¢ ochrong danych osobowych w zwiazku z powierzeniem Przetwarzajacemu przetwarzania danych
osobowych, a takze o wszelkich decyzjach lub postanowieniach administracyjnych wydanych wobec
Przetwarzajacego w zwiazku z powyzszym,;

2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, a w szczeg6lnosci wszczgtych lub toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych,
sadowych lub przygotowawczych zwigzanych z powierzeniem Przetwarzajacemu przetwarzania danych
osobowych, a takze o wszelkich decyzjach, postanowieniach lub orzeczeniach wydanych wobec
Przetwarzajacego w zwigzku z powyZszym,

3) kazdym incydencie naruszenia lub podejrzeniu naruszenia bezpieczefistwa powierzonych przez Administratora
danych osobowych oraz wszelkich przypadkach naruszenia obowigzkéw Przetwarzajacego dotyczacych



ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub
ich niewlasciwego wykorzystania, w tym uzyskania przypadkowego lub nieupowaznionego dostgpu do
powierzonych danych osobowych, ujawnieniu danych osobowych oraz naruszeniu zabezpieczen systemu
informatycznego, w ktérym Przetwarzajacy dokonuje przetwarzania danych osobowych Administratora,
przypadkach zmiany, utraty, uszkodzenia lub zniszczenia powierzonych Przetwarzajacemu danych osobowych,

4) kazdym zadaniu udostepnienia danych osobowych, w tym udostgpnienia wiasciwemu organowi panstwa, chyba
ze zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepiséw prawa,

5) kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza, lub kazdej innej osoby albo
podmiotu, powstrzymujac si¢ jednoczesnie od odpowiedzi na Zadanie, chyba ze zostanie do tego upowazniony
przez Administratora lub jest zobowiazany do odpowiedzi lub do udostgpnienia danych na podstawie
powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 3, Przetwarzajacy przesyla do Administratora powiadomienie

o stwierdzeniu naruszenia lub podejrzeniu naruszenia wraz z wszelka niezbgdng dokumentacja, tak by umozliwié

Administratorowi spelnienie obowigzku terminowego powiadomienia organu nadzoru oraz umozliwia

Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych, a takze informuje Administratora o poczynionych

ustaleniach z chwila ich dokonania, w szczegélnosci o stwierdzeniu naruszenia lub jego braku.

§3

Zasady podpowierzania danych

Przetwarzajacy jest uprawniony do podpowierzania podmiotom trzecim (Podprzetwarzajacemu) danych osobowych
powierzonych przez Administratora w zakresie i celu niezbednym do realizacji Umowy podstawowej oraz Umowy
powierzenia lub wykonania ewentualnych obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa.

Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zawiadomié¢ Administratora o zamiarze podpowierzenia przetwarzania danych
Podprzetwarzajacemu na pi$mie lub poprzez widomo$¢ e-mail, natomiast Administrator jest uprawniony do
wyrazenia sprzeciwu wobec takiego podpowierzenia w ciagu 14 dni. Brak sprzeciwu oznacza zgode na
podpowierzenie.

W razie zgloszenia sprzeciwu Przetwarzajacy nie ma prawa powierzy¢ danych Podprzetwarzajacemu objetemu
sprzeciwem, a jezeli sprzeciw dotyczy aktualnego Podprzetwarzajacego, musi niezwlocznie —zakoficzy¢
podpowierzenie temu Podprzetwarzajacemu. Watpliwosci co do zasadnosci sprzeciwu i ewentualnych negatywnych
konsekwencji Przetwarzajacy zglosi Administratorowi w czasie umozliwiajacym zapewnienie ciaglosci ochrony
danych osobowych.

W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych przez Przetwarzajacego Podprzetwarzajacemu, na
Podprzetwarzajacego, w drodze zawartej pomigdzy Przetwarzajacym a Podprzetwarzajacym —umowy
podpowierzenia, natozone zostang te same obowiazki ochrony danych jak w Umowie powierzenia, z wyjatkiem
tych, ktore nie maja zastosowania ze wzgledu na naturg konkretnego podpowierzenia.

Przetwarzajacy w ciagu 7 dni od zwarcia umowy podpowierzenia, o ktére] mowa w ust. 4, zobowigzany jest
przedstawi¢ ja do wgladu Administratorowi.

W przypadku niewywiazywania si¢ przez Podprzetwarzajacego z obowiazkéw w zakresie ochrony danych
osobowych powierzonych przez Administratora odpowiedzialnoé¢ wobec Administratora za wypetnienie
obowiazkéw Podprzetwarzajacego spoczywa na Przetwarzajacym. Przetwarzajacy za dzialania i zaniechania
Podprzetwarzajacego, ktéremu powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych odpowiada jak za wlasne

§4
Kontrola przetwarzania danych
Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do udzielania Administratorowi, na kazdy jego pisemny wniosek, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania wniosku, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w szczeg6lnoéci informacji niezbednych do wykazania spenienia obowigzk6w okreélonych
w przepisach prawa. Wniosek moze byé przekazany na pismie lub poprzez wiadomos¢ e-mail.



Administrator uprawniony jest do kontroli Przetwarzajacego w zakresie stosowania przepiséw RODO oraz
postanowiefh Umowy powierzenia, po uprzednim poinformowaniu Przetwarzajacego o planowanej kontroli.
Przetwarzajacy zostanie zawiadomiony o terminie i zakresie kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 na piSmie lub poprzez
wiadomo$¢é e-mail co najmniej 7 dni przed jej przeprowadzeniem.
Administrator lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen, w ktérych sa
przetwarzane dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych.
Administrator jest uprawniony do zadania od Przetwarzajgcego udzielenia informacji dotyczacych przebiegu
przetwarzania danych osobowych oraz udostepnienia rejestréw przetwarzania (z zastrzezeniem tajemnicy handlowej
Przetwarzajacego).
Kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Administrator moze dokona¢ w kazdym czasie obowigzywania Umowy
powierzenia.
Przetwarzajacy ma obowigzek wspéipracowaé z urzedem ochrony danych osobowych w zakresie wykonywanych
przez niego zadan.
Przetwarzajacy:

a) udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania zgodnosci dziatania

Powierzajacego z przepisami RODO,
b) umozliwia Administratorowi lub osobie upowaznionej przez Administratora przeprowadzanie kontroli
(audytéw / inspekcji) oraz wspolpracuje w zakresie ich realizacji.

W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybiefi Administrator - we wskazanym przez siebie terminie - zobowigzuje
Przetwarzajacego do ich usunigcia, a w razie niezastosowania si¢ do zalecen, Administrator zastrzega sobie prawo

wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

§5
Odpowiedzialno$¢ Przetwarzajacego
Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za kazde wykorzystanic danych osobowych powierzanych mu przez
Administratora niezgodnie z Umowa powierzenia oraz obowiazujacymi przepisami prawa.
Przetwarzajacy ponosi wszelka odpowiedzialnoéé, tak wobec 0s6b trzecich jak i wobec Administratora, za szkody
powstale w zwiazku z nienalezytym przetwarzaniem powierzonych danych osobowych, wynikajacych z Umowy
powierzenia oraz spowodowane swoim dzialaniem w zwigzku z niedopelianiem obowiazkéw, ktére RODO nakiada
bezposrednio na Przetwarzajacego, lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew
tym instrukcjom. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem
wilasciwych §rodkéw bezpieczefistwa.
W przypadku naruszenia przez Przetwarzajacego postanowien Umowy powierzenia lub obowiazujacych przepiséw
prawa w zakresie danych osobowych powierzonych mu przez Administratora, na skutek czego Administrator
zostanie ukarany karg grzywny lub zobowigzany do wyplaty odszkodowania, Przetwarzajacy zobowiazuje si¢
pokryé w calosci poniesione z tego tytulu przez Administratora szkody, w szczegélnosci réwnowartoSci kar,
roszczef os6b trzecich, a takze wszelkich kosztéw postgpowania sadowego i pozasadowego, bedacych wynikiem
WWw. naruszenia.
§6
Czas trwania i rozwigzanie umowy powierzenia
Administrator powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych na okres obowigzywania Umowy
podstawowej, tj. na okres od dnia ............. 2019r.do.ccceenieinnenenee 20207,
Jezeli ktérakolwiek ze Stron razgco narusza zobowigzania wynikajace z umowy powierzenia, druga Strona moze
rozwigza¢ Umowe powierzenia ze skutkiem natychmiastowym, z uwzglednieniem postanowien § 7 ust. 2 oraz
domaga¢ sie naprawienia szkody poniesionej na skutek naruszenia.
Administrator moze wypowiedzie¢ Umowe powierzenia ze skutkiem natychmiastowym jesli kontrola Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych wykaze, ze Przetwarzajacy nie podjat srodkéw zabezpieczajacych, o ktérych
mowa w RODO (w szczeg6lnosci w art. 5, 24, 25, 28, 29, 30 i 32-36).



Administrator ma prawo rozwigzaé Umowg powierzenia ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwarzajacy
przetwarza dane osobowe powierzone przez Administratora w sposéb niezgodny z Umowa powierzenia lub

z obowigzujacymi przepisami prawa.

§7
Usunigcie lub zwrot powierzonych danych

Niezwlocznie, tj. nie pézniej niz w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakoficzenia Umowy powierzenia,
Przetwarzajacy, w zaleznoéci od decyzji Administratora, jest zobowiazany do usuniecia lub zawrotu wszelkich
powierzonych mu przez Administratora danych osobowych oraz usunigcia wszelkich ich istniejacych kopii, ktérymi
dysponuje, chyba ze przepisy prawa nakazujg mu dalsze przechowywania tych danych osobowych.

Usunigcie lub zwrot powierzonych danych powinny by¢é potwierdzone oéwiadczeniem Przetwarzajacego,
przekazanym Administratorowi w ciagu 7 dniu od uplywu terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

§8
Kary umowne
Administratorowi przysluguje kara umowna w przypadku naruszenia przez Przetwarzajacego obowiazkow
wynikajacych z Umowy powierzenia w wysokoéci 300 zt za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia obowigzkow
lub 100 zi za kazdy dzien opoznienia w przypadku, gdy dla danego obowigzku okreslony zostal termin jego
wykonania.
Administrator zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysoko§¢ kar umownych na
zasadach ogélnych.
§9
Postanowienia konicowe

Wszelkie zmiany Umowy powierzenia, jak i o§wiadczenia przewidziane w jej tresci wymagaja formy pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.
Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ powiadomié Administratora o kazdej zmianie danych i stanu faktycznego majacych
wplyw na realizacj¢ Umowy powierzenia.
Nie stanowi zmiany umowy:

a) zmiana danych zwigzanych z obshiga administracyjno - organizacyjna umowy (np. zmiana nr rachunku

bankowego);

b) zmiana danych teleadresowych, zmiana os6b wskazanych do kontaktéw migdzy Stronami
Wszelka korespondencja kierowana bedzie na adresy podane w nagtéwku umowy. W razie zmiany adresu, kazda ze
Stron zobowiazana jest do powiadomienia na piémie o zmianie adresu pod rygorem przyjecia, iz korespondencja
wystana pod adres dotychczasowy jest dorgczona skutecznie.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja wiasciwe przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
akty prawne okreslajace zasady ochrony danych osobowych.
Wszelkie spory powstale w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy beda rozstrzygane przed wiasciwym
Sadem w Szczecinie.
Osobami uprawnionymi do kontaktéw nad realizacjag umowy sa:

a) Ze strony Administratora: p. Marek Talaga, tel. 91 441 09 57.

b) Ze strony Przetwarzajacego: ..........coceeeennnns Jtel o
Umowa zostata sporzadzona w dwéch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

PRZETWARZAJACY ADMINISTRATOR



